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1 JOHDANTO

Tervetuloa Kuortaneen varhaiskasvatukseen!

Kasissanne on opas, missa on yleista tietoa varhaiskasvatuksesta. Toivomme, etta luette oppaan
ajatuksella [api ja sailytatte sita sellaisessa paikassa, missa se on helposti saatavilla ja pysyy tallessa.
Mieltd askarruttavissa asioissa olkaa rohkeasti yhteydessa varhaiskasvatuksen yksikkoon, varhais-
kasvatuspaallikkoon tai varhaiskasvatuksen erityisopettajaan. Olemme kaikki taalla teita varten.

Toivomme sujuvaa ja avointa yhteisty6ta teidan kanssanne, lapsenne parhaaksi. Varhaiskasvatuk-
sen henkil6stda, myos sijaisia ja opiskelijoita, sitoo vaitiolovelvollisuus perheen ja lapsen asioista.

Kuortaneen varhaiskasvatuksen jokaisessa yksikdssa on kaytdssa Pedanet-sivusto, minne paivite-
taan ryhman kuulumisia, esimerkiksi mita kuluvalla viikolla on tehty ja ajankohtaisia asioita. Kdythan
katsomassa saannollisesti kyseista sivustoa.

Yhteistyo terveisin varhaiskasvatuksen henkllokunta

Kuortaneen varhaiskasvatuksen arvot



2 VARHAISKASVATUKSEN YH-

TEYSTIEDOT
Paivakoti Kuperkeikka
Varhaiskasvatuspaallikko ja pdivakoti Kuper- Varajohtaja Tarja Turpeinen 040 544 1488
keikan johtaja Koulutie 30, 63100 Kuortane
Merja Ahola Touhutéppdset 0-2v. 040 648 4422
Keskustie 52, 63100 Kuortane ] ) ]
(koko varhaiskasvatuksen vuorohoitoyksikko)
040 558 9089

Vauhtivarpaat 3-4v. 040 648 2332
N6ponenat 4 v. 0504645120
Puuhapeukut 5v. 040 648 4009

merja.ahola@edu.kuortane.fi

Varhaiskasvatusmaksut

Sirpa Kuha

Keskustie 52, 63100 Kuortane Sateliittiryhma Leppis

040 138 2661 Anttilanpiha 16 C-D, 63120 Leppalankyla
sirpa.kuha@edu.kuortane.fi 044 550 1910

paivakoti.leppis@edu.kuortane.fi

Varhaiskasvatuksen erityisopettaja

Sari Puttonen Linturinteen ryhmaperhepaivakoti
Koulutie 30, 63100 Kuortane Kanervatie 2 I-J, 63100 Kuortane
040674 8786 040 865 4943
sari.puttonen@edu.kuortane.fi peukaloiset@edu.kuortane.fi

Mayryn ryhmaperhepaivakoti
Vierteentie 19 B, 63130 Mayry
040 137 9229

mayryn.ryhmis@edu.kuortane.fi

Ylijoen ryhmaperhepaivakoti
Lahdenkankaantie 483 B, 63230 Lentila
040516 3474

ylijoen.ryhmis@edu.kuortane.fi
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3 YLEISTATIETOA

3.1 Paivarytmi

Paivarytmi saattaa vaihdella hieman yksikosta ja sddolosuhteista riippuen. Tassa kuitenkin suuntaa
antava paivarytmi ja kellonajat ovat viitteellisia.

-8.00 Lasten vastaanotto, leikkimista, pelaamista ja yhdessa oloa
8.00-8.30 aamupala

8.30-9.00 vapaata leikkia

9.00-11.00 ohjattua toimintaa ja ulkoilua

11.00-11.45 lounas

11.45-14.00 paivalepo ja levon jalkeen hiljaisia leikkeja.
14.00-14.30 valipala

14.30-15.15 vapaata leikkia/ohjattua toimintaa

15.15-17.00 ulkoilua ja kotiin [ahto.

Vuorohoidossa olevilla lapsilla paiva jatkuu. Tasta lisaa tietoa Touhutopposten ryhmasta.

3.2 Lapsen tuominen ja hakeminen
Varhaiskasvatuksen portin avaa ainoastaan aikuinen ja lasta ei saa paastaa yksin parkkialueelle.
Huolehdithan, etta portti on kiinni. Autojen tyhjakaynti parkkialueella on kielletty.

Vastuu lapsesta on huoltajalla, kunnes lapsi on luovutettu henkilékunnalle ja lasta hakiessa, kun
huoltaja on tullut paikalle. Kun haet lasta, ilmoita siita aina henkilokunnalle.

Paikyssa tulee olla huoltajien lisaksi varahakija, kehen voimme olla yhteydessa, ellei huoltajia tavoi-
teta esimerkiksi lapsen sairastuessa. Alle 18-vuotiaille emme luovuta lasta ilman erillistd, kirjallista
sopimusta. Henkil6kunta ei saa luovuttaa lasta muulle kuin huoltajille tai Paikyssa merkityille vara-
hakijalle, jos asiasta ei ole ilmoitettu varhaiskasvatus yksikkéon etukateen. Paihtyneelle henkil6lle
emme luovuta lasta.

3.3 Vaatetus

Lapselle on hyva tuoda varhaiskasvatukseen sellaisia vaatteita, missa lapsen on helppo leikkia, pu-
kea itse ja harjoitella pukemista. Tuo lapselle oma varavaatereppu, missd on runsaasti vaihtovaat-
teita. Viethan varavaaterepun viikonlopuksi kotiin tarkistettavaksi.

Jumppaa varten lapselle tuodaan omassa jumppapussissa t-paita ja shortsit/venyvat housut. Nama
viedaan pesuun joka viikko.



Nimikoi kaikki vaatteet selkeasti, valttadkseen sekaantumista toisen lapsen vaatteiden kanssa.
Ulkoilemme joka saalla, joten sidanmukaiset vaatetukset lapselle mukaan:

e Kesalla: shortsit, hellehattu/lippis, juomapullo ja aurinkorasva. Sisavaatteet on kesalla erik-
seen.

o Kevaalla ja syksylla: kurahousut, -takki, -hanskat ja kumisaappaat, villasukat ja valikerrasto.

e Talvella: Lampimat toppavaatteet, fleecetakki ja -housut ja villasukat.

Tarkistathan, etta vaatteet ovat sopivan kokoiset — liilan pienissa vaatteissa on lapsen hankala leik-
kia.

3.4 Ruokailu

Varhaiskasvatuksessa ruokaillaan monipuolisesti. Ruokailun tarkoituksena ei ole ainoastaan vatsan
tayttaminen, vaan myos poytatapojen oppiminen ja uusien makujen maistaminen. Ruokailun yhtey-
dessd annetaan lapselle xylitol-pastilli. IImoitathan lapsenne ryhmaan, jos pastillia ei saa antaa.

Erityisruokavalioihin tarvitsemme terveydenhuollon viranomaisen todistuksen.

3.5 Paivalepo

Lapsi tarvitsee kasvaakseen ja oppiakseen riittdavasti lepoa seka unta. Varhaiskasvatuksessa lapset
lepdavat ja kuuntelevat sadun lounaan jalkeen. Kotoa saa tuoda pehmoisen unikaverin halutessaan.
Unilelun pesusta huolehditaan kotona.

3.6 Varhaiskasvatussuunnitelma

Jokaiselle lapselle laaditaan henkilokohtainen varhaiskasvatussuunnitelma. Suunnitelma laaditaan
padsaantoisesti syksyisin ja paivitetadn kevaisin. Yhteistyd vanhempien ja muiden yhteistyotahojen
kanssa on tarkedssa roolissa lasten hyvan ja tasapainoisen kasvun takaamiseksi. Tavoitteena on, etta
vanhemmat ja lapset ovat yha enemman mukana toiminnan suunnittelussa tiedustelemalla heidan
mielipiteitdan ja toiveitaan varhaiskasvatuksen suhteen.

Ryhman kasvattajat ovat teihin tarkemmin yhteydessa varhaiskasvatussuunnitelman laatimisesta.

3.7 Asiointihoito

Asiointihoitoa on mahdollista saada lapselle 0-3pva/kk. Mikali lapsella on asiointihoitopaikka, on
lapsi mahdollista tuoda varhaiskasvatukseen klo 8-16 valisena aikana. Asiointihoidossa oleva lapsi
voi tulla varhaiskasvatukseen silloin, kun ryhmaéssa on tilaa. Valttamatta emme voi aina luvata ha-
luamaanne paivaa varhaiskasvatukseen lapsellenne, mutta pyrimme kuitenkin toteuttamaan toi-
veenne. Olethan hoitopaivista yhteydessa ryhman kasvattajiin, niistd yhdessa sopiaksenne.



Vanhemman ollessa kotona, lapsi voi tulla varhaiskasvatukseen klo 8-16 vilisend aikana (ei aa-
riaikoja). Mikali tulee tilanteita, jolloin tarve olisi dariajoille, ota yhteytta varhaiskasvatuspaallik-
koon.

4 SAIRASTUMINEN

4.1 Sairastuminen, poissaolo ja laakitys

Kipealle lapselle koti on paras paikka. Varhaiskasvatukseen tullessa lapsen tulee olla siind kunnossa,
ettd han pystyy osallistumaan paivittdiseen toimintaan ja ulkoiluun. Sairastamisen jalkeen hyva pe-
russaanto on, ettd yksi kuumeeton paiva ollaan kotona. Mikali sisaruksesta toinen on kiped, olisi
hyva miettia, voisiko toinenkin sisarus jaada kotiin mahdollisen taudin kantajana. Nadin valttyisimme
epidemioilta.

Kuortaneen kunta on vakuuttanut lapset varhaiskasvatuspaivan ajaksi tapaturmien varalta. Tapa-
turman sattuessa tai lapsen sairastuttua, otamme valittémasti yhteyttda vanhempiin. Huolehdithan
Paikkyyn, ettd meilla on sellainen puhelinnumero, mista tavoitamme vanhemmat paivan aikana var-
masti.

Varhaiskasvatuksen henkildstolla ei ole lupaa antaa ladkkeita, vitamiineja ja niin edelleen. Ainoas-
taan pakollinen ladkehoito, kuten epilepsian, astman ja diabeteksen laakitys annetaan. Antibiootit
annetaan ainoastaan, jos se on valttamatontd. Tassa tapauksessa tulee huoltajien tayttaa ladkelo-
make yksikdssa ja tuoda annettava ladke alkuperdisessa pakkauksessa.

4.2 Llasten yleisimmat sairaudet

Nuhakuume, flunssa. Lapsi voidaan vieda varhaiskasvatukseen, kun hanen yleistilansa sen sallii ja
lapsi jaksaa olla normaalissa toiminnassa mukana. Yksi kuumeeton paiva kuitenkin oltava valissa.

Ripuli ja oksentelu. Ripuloiva ja oksenteleva lapsi hoidetaan kotona, kunnes oireet loppuvat ja lapsi
on ollut kahden vuorokauden ajan oireeton.

Hinkuyska. llman antibioottihoitoa hinkuyskdinen lapsi tartuttaa kolme viikkoa oireiden alkamisen
jalkeen. Antibioottihoidon aloittamisesta tarttuvuus jatkuu viisi vuorokautta. Taman jdlkeen lapsi

voi menna varhaiskasvatukseen, jos lapsi jaksaa olla normaalissa toiminnassa mukana.

Vauvarokko. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen, kun on ollut yksi kuumeeton pdiva ja han voi
osallistua normaaliin toimintaan.

Vesirokko. Lapsi voi tulla varhaiskasvatukseen, kun on ollut yksi kuumeeton paiva, napyt ovat kui-
vuneet ja han voi osallistua normaaliin toimintaan.

Tulirokko ja angiina. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen, kun [amp6 on normaali ja yksi kuumee-
ton paiva ollut. Lapsi jaksaa osallistua normaaliin toimintaan.

Parvorokko. lhottuman puhjetessa tartuttavuus on jo ohi. Yleiskunto ratkaisee poissaolon.



Enterorokko. Ei vaadi eristysta. Yleiskunto ratkaisee poissaolon.

Korvatulehdus. Eristaminen ei ole tarpeen. Lapsen voi vieda varhaiskasvatukseen, kun yleistila on
hyva ja yksi kuumeeton paiva on ollut.

Silmatulehdus. Aiheuttajat ovat samoja viruksia ja bakteereita, jotka aiheuttavat lasten hengitys-
tietulehduksia. Siksi lasta, jonka silma rahmii, ei tarvitse eristaa varhaiskasvatuksesta tartunnan vaa-
ran vuoksi. Oireiden voimakkuus ratkaisee poissaolotarpeen.

Markarupi. Varhaiskasvatukseen voi palata 48 tunnin kuluttu paikallishoidon aloituksesta. Jos mar-
kdrupea hoidetaan suun kautta otettavilla antibiooteilla, voi hoitoon menna 24 tunnin kuluttua laak-
keen aloittamisesta.

Ontelosyylat. Lapsi voi olla varhaiskasvatuksessa.

Kihomato. Ladkehoito annetaan kotona samanaikaisesti koko perheelle. Varhaiskasvatukseen voi
palata, kun hoito aloitettu.

Syyhy. Eristys on aiheellinen, kunnes hoito on annettu. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen sitten,
kun yksi hoitokerta on tehty loppuun asti.

Paatait. Lapsen voi vieda paivahoitoon ensimmaisen hoitokerran jalkeen. Hiusten sdaanndllinen
kampaaminen taikammalla tarkeaa.

5 VARHAISERITYISKASVATUS

5.1 Varhaiskasvatuksen erityisopettaja

Varhaiskasvatuksen erityisopettaja (VEO) tyoskentelee koko Kuortaneen varhaiskasvatusyksikdiden
tyontekijoiden kanssa lapsiryhmien arjessa. Tavoitteena on tukea perheita ja henkilostoa lapsen kas-
vuun, kehitykseen ja oppimiseen liittyvissa asioissa seka havaita lapsen tuen tarve riittavan varhain.

VEO on mukana suunnittelemassa, toteuttamassa ja arvioimassa lapsen varhaiskasvatuksen arkeen
tarvittavia tukimuotoja. VEO tekee yhteisty6td muun muassa Osviitan, puheterapeuttien, toiminta-
terapeuttien, psykologien, varhaiskasvatuksen henkiléston, neuvolan, tutkivien ja muiden kuntout-
tavien tahojen sekad kunnan muiden erityisopettajien kanssa. VEOn tehtdvida ovat muun muassa

e Vanhempien tukeminen.

e Henkiloston auttaminen kadytdntojen ja toimintatapojen suunnittelussa erityispedagogista
osaamistaan hyddyntaden.

e Auttaa loytamaan tukea tarvitsevat lapset mahdollisimman varhain seka olla mukana toi-
minnan seka yksilollisen tuen suunnittelussa, toteutuksessa ja seurannassa.

e Organisoida yhdessa varhaiskasvatuksen opettajien ja vastaavien lastenhoitajien kanssa las-
ten kuntoutukseen ja tukeen liittyvien suunnitelmien laadintapalaverit seka olla palavereissa
mukana.



e Suunnittelee ja toteuttaa lasten kehitystad tukevaa pienryhmatoimintaa yksikoissa tarpeen
mukaan.

e Osallistuu tarvittaessa varhaiskasvatussuunnitelman keskusteluihin ja muuhun huoltajien
kanssa tehtavaan yhteistyohon.

e Kartoittaa, koordinoida ja kehittaa varhaiskasvatuspalveluja

Lasten huoltajat ja varhaiskasvatuksen henkilosto voivat olla suoraan yhteydessa varhaiskasvatuk-
sen erityisopettajaan niin pienissa kuin suurissakin asioissa.

5.2 Moniammatillinen Vekara-tyéryhma

Kuortaneen varhaiskasvatuksessa toimii VEKARA eli varhaiserityiskasvatuksen viranomaistydéryhma.
Tyéryhmaan kuuluu tyontekijoita neuvolasta, erityispalvelu Osviitasta, sosiaalitoimesta, varhaiskas-
vatuksen kasvattajat seka varhaiskasvatuksen erityisopettaja. Tarvittaessa kutsuttavia tahoja ovat
esimerkiksi esikouluopettajat, koulukuraattori, henkilokohtaiset avustajat seka yksityiset terapeutit.

Tyéryhman tehtdavana on toteuttaa ja kehittaa yhteisty6ta varhaiskasvatuksen, terveydenhuollon,
sosiaalitoimen, koulujen ja eri kuntoutustahojen kanssa lasten kehityksen ja kasvun tueksi.

Vekara toimii yhteistydssa huoltajien kanssa, joten varhaiskasvatuksen alkaessa kysymme luvan pu-
hua lapsen kasvuun ja kehitykseen liittyvista asioista Vekara-tyéryhmassa tarpeen tullen. Esille otet-
tavista asioista keskustellaan aina ensin huoltajien kanssa. lImoitathan varhaiskasvatukseen ellet
halua lastasi koskevista asioista keskustelevan Vekara-tyéryhmassa.

6 PAIKKY

Kuortaneen varhaiskasvatuksessa on kdytossa Paikky-jarjestelma, minne ilmoitetaan muun muassa
lasten hoitoajat, poissaolot, allergiat, laakitykset ja varahakijat. Hoitoaikavaraukset tulee tehda vii-
meistdan kahdeksan vuorokautta ennen hoitoviikon alkamista, sunnuntaina klo 23.59 menness3,
koska Paikky lukkiutuu klo 24. Hoitoajat tulee huoltajien huolehtia Paikkyyn, varhaiskasvatuksesta
niita ei erikseen kysyta. Hoitovarauksella varmistat lapsellesi tarvitsemasi ajan varhaiskasvatuksessa
seka ateriat. Jos lapsenne ei tarvitse koko viikolla lainkaan varhaiskasvatusta, merkitse kyseiset pai-
vat Paikkyyn “suunniteltuna poissaolona”.

Lapsen ollessa poissa varhaiskasvatuksesta, ilmoita siitd yksikkdon viimeistadn kyseisend aamuna
klo 8 mennessa joko Paikkyyn tai puhelimitse yksikkéon.

Pidathan Paikyssa olevat tiedot ja lapsen kuvan ajantasalla.

Tarkemmat ohjeet Paikyn kdytosta Ioydat seuraavilta sivuilta.
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Nain alkuun Paikyn kaytossa

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajallasi on kaytdssd Paikky -tietojarjestelmd, joka mahdollistaa
lapsesi varhaiskasvatusaikojen sahkoisen varaamisen seka paivakodin ja kodin valisen sahkoisen
yhteydenpidon.

Tassa ohjeita sinulle siitd, miten otat palvelun kayttoosi. Tervetuloa Paikky-kayttajaksi!

Ensimmainen sisaankirjautuminen Paikkyyn - kayttajatunnuksen

aktivointi

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajasi on tehnyt sinulle, lapsesi huoltajana, kayttdjatunnuksen
ilmoittamasi matkapuhelinnumeron perusteella. Sinun tulee aktivoida tunnuksesi. Aktivoiminen
tapahtuu tunnistautumalla vahvasti ja asettamalla kayttdjatunnukselle salasana. Kummallakin
huoltajalla tulee olla oma tunnus. Huoltajat eivat nde toistensa yhteystietoja, mutta lasta koskevat
tiedot (ts. kalenteri ja viestit) nakyvat molemmille.

Paikky Huoltaja - sovellusta voit kayttda alypuhelimella, tietokoneella ja tabletilla. Paikky Huoltaja
selainsovellus toimii yleisimmissa selaimissa.Tuetut internet selaimet ovat: Google Chrome, Mozilla
Firefox ja Safari. Paikky - Huoltaja puhelinsovellus toimii Android- ja Apple-puhelimissa. Sovellus on
ladattavissa Play Kaupasta ja Apps Storesta.

Vahvan tunnistautumisen yhteydessa verrataan vaestorekisterista saatua henkilétunnustasi Paikyssa
olevaan henkilétunnukseen. Mikali henkilétunnuksella 16ytyy Paikystd huoltaja, tunnus aktivoidaan.
Kun tunnistautuminen on onnistunut, palaudut takaisin Paikky-sovellukseen.

Salasanan tulee tayttda palveluntuottajasi sille asettamat vaatimukset. Hyvdsséd salasanassa on
vahintdan 8 merkkia ja se sisaltda vahintaan kaksi kirjainta, ynden numeron ja yhden erikoismerkin (. ,
1;>*-+=1?2@ $ & () /). Salasana on voimassa yleensa 180 vrk.

Kirjautuminen Paikky Huoltaja- selainsovelluksessa

1. Kaynnista Internet-selain ja mene internetosoitteeseen, jonka palveluntuottaja on sinulle
ilmoittanut.

Valitse Aktivoi tunnus.

Valitse Tunnistaudu.

Kirjoita salasanasi ao. kenttiin.

Valitse 'Aseta salasana'.

SFAIN

A péikky

Aktivoi tunnus oA ko e v 8 o S e

CBs o e b bor
Vit e Mot armmenie tRtes Sitel s eccet e ieoms o b b
e

Sinun taytyy tunnistautua vahvasti, jotta voit
asettaa itsellesi salasanan. Tunnistautuminen @

tapahtuu pankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella.

° -

Keskeyts omadp

F ©

Keskeyts

Kirjautuminen Paikky Huoltaja- mobiilisovelluksessa

1. Kaynnista Paikky-Huoltaja mobiilisovellus.
2. Valitse Aktivoi tunnus
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3. \Valitse palveluntuottaja listasta ja Tunnistaudu
4. Kirjoita salasanasi ao. kenttiin.
5. Kirjaudu sisaan sovellukseen.
Mikali tunnistuksen palauttamalla henkil6tunnuksella ei 16ydy Paikysté huoltajaa, ei tunnusta aktivoida.

TUNNISTAUTUMINEN

Tunnistaudu mobiilivarmenteelia tai
henkilokohtaisilla
verkkopankkitunnuksilla

A péikky B

Vaitse palvelntarioofo, sitten tunnéstoudu
PombA kG 1ol mobivormaeneeta

Valitse verkkopankki

D Aktia
POPPankkf ~ @ssistspani

Naissa tilanteissa Paikky — Huoltaja- sovellus pyytdd sinua olemaan
yhteydessa palveluntuottajaasi tietojensa tarkistamiseksi.

Toimi ndin, jos sinulla ei ole suomalaista henkilotunnusta
Henkilon, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta, ei ole mahdollista tunnistautua vahvasti sahkéisesti
Suomessa.

Henkil6llisyyden tunnistaminen tehdaan talléin paivakodissa henkildkunnan toimesta. Paikky Paivakoti
sovelluksessa merkitdan henkild tunnistetuiksi. Taman jalkeen henkilé voi aktivoida
kayttajatunnuksensa saamansa sahkopostin kautta.

Sahkopostiin perustuvaa menetelmaa voidaan myos kayttdaa henkilon salasanansa uusimiseen sen
unohduttua.

Ohjeita Paikyn kayttoon
Sisaankirjauduttuasi Paikyn selainsovellukseen voit ladata Paikyn kayttdohjeet itsellesi PDF-
muodossa. Linkki 16ytyy naytén vasemmasta alareunasta.
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Hoitoaikavarauksien tekeminen (tarkemmat ohjeet kayttoohjeessa)

Voit ilmoittaa sahkdisesti lapsesi tulevien viikkojen varhaiskasvatusaikavaraukset ja poissaolot.
Varaukset tulee tehda viikoittain palveluntuottajasi ilmoittamaan viikonpdivédan ja kellonaikaan
mennessa. Taman jalkeen kalenteri lukkiutuu, eikd varauksia enaa voi tehda. Saat muistutuksen
tekemattémasta hoitovarauksesta. Muistutus tulee aina samana palveluntuottajasi maarittelemana
viikonpaivana joka viikko.
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Selainsovelluksessa varauksen voi tehdd 15 minuutin tarkkuudella. Mobiilisovelluksen kautta
varauksen voi tehda Androidissa 1 minuutin ja iOs:ssa 15 minuutin tarkkuudella.

Esiopetuksen aikaa ei tarvitse jakaa erikseen, Paikky jakaa varauksen automaattisesti maksuttomaan
esiopetukseen ja maksulliseen varhaiskasvatusaikaan. Esiopetusaikaa ei saa vahentaa pois.

Kalenterissa nakyy, milloin kyseisen paivan suunnitelma on viimeistadn tehtava ennen kuin se
lukkiutuu. Muutoksia voi tehda aina suunnitelman lukkiutumispaivaan saakka.

Varausten tekeminen selainsovelluksessa
1. Kirjaudu Paikkyyn. Jos kirjoitat salasanan 5 kertaa vaarin, lukkiutuu tunnus 15 minuutin ajaksi.

2. Valitse Kalenteri.
3. Varaukset tehddan lapsikohtaisesti avoimelle kalenteriviikolle. Valitse Lis&déa suunnitelma.

4. Valitse "Hoidossa" tai "Suunniteltu poissaolo” ja anna tulo- ja 1&htdaika. Tee suunnitelma jokaiselle
paivalle.

5. Tallenna suunnitelma.

Suunnitelma tulee tallentaa jokaiselle lapselle. Voit myds kopioida suunnitelman muille sisaruksille.
Suunnitelman kopioinnin voi tehda vain, jos sisarusten ryhmilld on samat aukioloajat.

Jos varhaiskasvatusajat toistuvat samoina viikoittain, tallenna lapsellesi oletussuunnitelma. Kun
lapselle on tehty oletussuunnitelma, varaukset tehdaan automaatisesti oletussuunitelman mukaisesti.
Mahdolliset muutokset oletussuunnitelmaan sinun on tehtdva ennen kalenterin lukkiutumista.

Suunnitelman kopiointi sisaruksille on kaytettdvissd vain selainversiossa, samoin kuin
oletussuunnitelman tekokin.

¢ —
Padalls o i metalla . l ] .
Tallerna mybs clezussuunnitelmaksi O
4 Edellinen vilkkc. Sewraava vilkdo b
15.2. masnantsi 16.2 viisesi 172 keasleiviileks 182 rorsesi 15.2 perjantsi
(Feidossa | (Foicesss V) [(Fecems W Lsd suunnitelma Lisia suunmitelma
(c&8 V(7 V| [ V| [1E1E V) [oE% W |72 v

Boists suynnicelma Bgista suunnitelma

[ ma
pamis ks
CEDE- 1415 06003700

I sty Siets (e o (]
———— oeigesels e ot

Varausten tekeminen mobiilisovelluksessa

1. Avaa Kalenteri ( oranssi painike).

2. Valitse suunniteltava viikko.

3. Napayta haluamasi lapsen rivia, saat suunnittelunayton esille.
4. Valitse Lisda uusi aika tai Lisaa Poissaolo.
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Anna lapsen lasnaolon alkamis- ja paattymisaika. Napayta kellonaikaa niin voit muuttaa tarjottua
kellonaikaa.

Valitse Tallenna

Tallenna lasnéoloaika seuraavalle paivalle, sovellus tarjoaa viimeksi suunnitellun paivan
kellonaikoja automaattisesti.

Tee varaukset kaikille viikonpaiville.

® No o

Tallenna suunniteima & < Tallenna suunnitelma &

3.7. 37.

+  USAAUUSIAKA incrp) AP
Elsa . | skapossaoio (o8:00) - (17:00
Sune > o Elsa
SALDO Heingkuu 2018 © +  LISAAUUSIAKA
Sven > Suunnitellut tunnit -
* T Toteutuneet tunnit o SALDO Heingkuu 2018
Suunnitellut tunnit
Eisa 07:30-17:00 > —— 55
Toteutuneet tunnit
TALLENNA °
Sune >
Sven > TALLENNA

Jos lapsellasi on oletussuunnitelma ja teet mobiilisovelluksessa jollekin paivélle hoitoaikamuutoksen,
tallentuu muille paiville oletussuunnitelman mukaiset hoitoajat.

Muutoksen tekeminen lukkiutuneeseen suunnitelmaan
Muutokset lukittuun suunnitelmaan tehdaan limoita muutos suunnitelmaan toiminnon avulla, jos
lapsi on sairastunut tai muuten poissa. Samalla yhteydessa voidaan lahettaa ilmoitus paivakotiin.

Kun suunnitelma on lukkiutunut ei poissaolevaksi suunniteltuja paivia voi muuttaa lasnaolopaiviksi

Paikyn Huoltaja -sovelluksen kautta, vaan asiasta tulee sopia paivakodin tai perhepaivahoitajan
kanssa.
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Viestinta Paikyssa

Paikky tarjoaa helpon viestintimahdollisuuden paivakodin ja huoltajan
valille. Viestit-osiossa naet kaikkien lapsesi viestit kerralla. Viesti voi koskea o=

lastasi tai se on lahetetty kaikille ryhméan lapsille tai jopa kaikille paivakodin

lapsille. Voit lahettad myds itse viestin omasta lapsestasi paivakotiin. ==

Napayttamalla viestia paaset lukemaan viestin ja katsomaan siihen
mahdollisesti liitettyja kuvia. Voit myds vastata viestiin. Vain omalle lapsille
kohdistettuihin viesteihin voit vastata, mutta et ryhma tai paivakoti viesteihin.

Maarittele, miten otat vastaan ilmoitukset tulleista viesteista. limoitukset voi
madaritelld selainsovelluksessa kohdassa Omat tiedot ja mobiilisovelluksessa
valitsemalla Asetukset/profiili/limoitukset.

Ilmoitukset

Milla Virtanen: | Ilmoitukset sahkdpostiin v
| Ei ilmoituksia
Ilmoitukset sdhkopostiin

Ilmoitukset mobiilisovellukseen
Tallenna

Malla Virtanen:

Unohtunut salasana!
Jos olet unohtanut salasanasi, napaytd Unohtuiko salasana? -tekstia Paikyn kirjautumissivulla.

Taman jalkeen sinun on tunnistauduttava vahvasti, jonka jalkeen voit asettaa uuden salasanan. Jos
sinulla ei ole suomalaista henkil6tunnusta, on sinun otettava yhteytta palveluntuottajaasi.
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7 VUOROHOITO

KUORTANEEN KUNNAN VUOROHOIDON PERUSTEET

Vuorohoidolla tarkoitetaan ilta-, yo- ja viikonloppuhoitoa. Varhaiskasvatuslain mukaan vuorohoitoa on
jarjestettava tarpeen mukaisessa laajuudessa (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, §13). Vuorohoitoon ei
ole subjektiivista oikeutta, vaan vuoropaivahoitoon on oikeus niilla lapsilla, joiden hoidon todellinen
tarve perustuu molempien (tai ainoan) huoltajien vuorotyéhon tai kokopaivaiseen opiskeluun liittyvaan
tarpeeseen. Lapsen hoitoaika on huoltajan tydaika tydmatka-aikoineen seka yévuorojen jalkeinen
nukkumispaiva klo:15.00 saakka. Vuorohoidossa olevalle lapselle tulee jarjestaa keskimaarin 8
vapaapaivaa kuukaudessa. Kuortaneella vuorohoito on keskitetty paivakoti Kuperkeikkaan
Touhutdéppdsten ryhmaan. Vuorohoitoryhman aukiolot vaihtelevat paivittain ja tyontekijat ovat toissa
vain ennalta varattujen hoitoaikojen mukaan (ei saannéllista ilta/y6/viikonlopputyontekijaa).

Vanhempien harrastustoiminta tms. vapaa-ajanvietto ei edellytd kunnallisen vuorohoidon jérjestamista.
Vuorohoitoa ei siis voi kayttda vanhempien vapaa-ajan menoihin, kauppareissuihin eika huoltajan
sairasloman takia. Toivomme rehellistad toimintaa. Vuorohoitoa tarvitsevien perheiden on pyydettaessa
toimitettava tydnantajalta tai opiskelupaikasta kirjallinen todistus epasaanndéllisista tyo- tai
opiskeluajoista. Kunnilla on oikeus tarkistaa tarvittaessa tyévuorot suoraan tydnantajalta.

lltahoitoa on klo 17 - 22.00 jarjestetty varhaiskasvatus. lltahoidossa oleva lapsi tulee paasaantoisesti
noutaa klo 22.00 mennessa. Jos iltavuoro paattyy myohemmin, voi lapsi jaada hoitoon yoksi. Yohoitoa
tarvitsevat lapset tulevat paivakotiin klo 21.00 mennessa. Mikali hoito alkaa klo 21.00, huolehtivat
huoltajat iltapesuista ja iltapalasta kotona. Yorauhaa pyritadan noudattamaan klo 22.00 - 05.00
valisena aikana, jolloin lapsia ei tuoda eika haeta hoidosta ja lapsille taataan keskeytymaton ja
rauhallinen youni.

Hoitoajat tulee varata Paikysta ennen sen sulkeutumista. Paikyn hoitoaikojen varauskalenteri lukkiutuu
sunnuntai-iltana klo 23.59 alkavaa viikkoa seuraavan viikon osalta. Lasten hoitoaikailmoitusten
perusteella laaditaan vuoroyksikon tyéntekijoiden tydvuorosuunnitelmat. Mikali hoitoaikailmoitusta ei
ole toimitettu maaraaikaan mennessa, lapselle ei pystytd varaamaan vuorohoitoa. Edella mainitun
ajankohdan jélkeen tehdyt muutokset hoitoaikavarauksissa voidaan ottaa huomioon vain, mikali siihen
on varattuna hoitaja ja jos ryhméassa on tilaa huomioiden varhaiskasvatuslain mukainen lasten ja
henkiloston valinen suhdeluku.

Jos lapsi on poissa varhaiskasvatuksesta sairastumisen tai muun syyn vuoksi tai hoitopaiva lyhenee
huomattavasti, pyydetaan huoltajaa ilmoittamaan siita valittémasti hoitopaikkaan. Nain meilla on
mahdollisuus siirtaa tyontekijaresurssia parempaan ajankohtaan lapsiryhmaa ajatellen.

Jos ty6ssa tai opiskelussa tapahtuvat muutokset johtavat vuorohoidon tarpeen lakkaamiseen, lapsen
hoitopaikka voidaan vaihtaa toiseen tarvetta vastaavaan hoitopaikkaan. Oikeus
varhaiskasvatuspaikkaan paattyy lapsen siirtyessa perusopetukseen. Mikali vuorohoidolle on tarvetta
viela sen jalkeen, on paikkaa mahdollisuus hakea erillisella hakemuksella aina 3. lk:n alkuun saakka.

Kyseisilla linjauksilla pyritdadn varmistamaan varhaiskasvatuslain mukainen henkilostomaara
vuorohoitoyksikdssa ja huomioimaan KVTES:n maaraykset henkiloston tydaikajarjestelyista. Epaselvissa
asioissa kannattaa ottaa yhteytta varhaiskasvatuspaallikkdon.
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KUNNALLISEN VARHAISKASVATUKSEN PERIAATTEET 1.3.2023 ALKAEN

1. Varhaiskasvatuksen maksu maaraytyy tuloselvityskaavakkeessa ja
varhaiskasvatushakemuksessa ilmoitetun hoitoajan mukaisesti. Laskutus tapahtuu
jalkikateen seuraavan kuukauden alussa. Mikali hoidon tarvetta ei vield hoitosuhteen
alkaessa tiedetd, arvioidaan viikottainen keskimaarainen hoitoaika ja tarkistetaan ne
1-2 kuukauden kuluttua. Mikali sovittujen hoitotuntien maara ylittyy suunnitellusta, ilman
huoltajien ilmoitusta, sovitaan huoltajien kanssa, tasataanko ylittyneet tunnit seuraavan
kuukauden aikana vai nostetaanko hoitoaikavarausta heti seuraavaan luokkaan. Ainakin
yksi kuukausi maksetaan korkeampaa maksua, jonka jalkeen on mahdollista laskea
varausta, mikali huoltaja sitd anoo.

Laskettaessa lapsen keskimaaraista viikottaista tuntimaara varhaiskasvatuksessa, kayte-
tdan tasoittumisjaksona kalenterikuukautta (nelja viikkoa). Kokoaikainen varhaiskasva-
tus on vahintaan 35 tuntia viikossa annettava varhaiskasvatus, osa-aikainen alle 35 tun-
tia viikossa annettava varhaiskasvatus.

Varhaiskasvatusmaksu peritdén enintdén 11 kalenterikuukaudelta edellyttéen, ettd lapsi on
hoidossa koko toimintakauden elokuulta heindkuulle; maksuton kuukausi on heindkuu.

Kun varhaiskasvatus alkaa tai paattyy kesken kalenterikuukauden, maksu peritaan
toteutuneiden varhaiskasvatusaikojen eli hoitoaikojen mukaan kuukausimaksua
pienempana.

Kun lapsi on sairauden johdosta poissa kaikki kalenterikuukauden toimintapaivat,
maksua ei perita lainkaan. Jos lapsi on muusta syysta poissa varhaiskasvatuksesta
koko kalenterikuukauden, maksuna peritaan puolet kuukausimaksusta.

Kun lapsi on sairauden johdosta poissa yli 10 toimintapaivaa kalenterikuukauden
aikana, maksuna peritdan puolet kuukausimaksusta (asiakasmaksulaki).

Vanhempainrahajakson aikana lapsi ei voi olla varhaiskasvatuksessa. Lapsen
varhaiskasvatus-paikka séilyy ja poissaoloajalta ei peritd maksua.
Vanhempainrahajaksosta on ilmoitettava varhaiskasvatuspaikkaan viimeistdén kaksi
viikkoa ennen sen suunniteltua aloittamispaivad, jotta em. oikeus syntyy. Ei koske
sisaruksia.

Varhaiskasvatuksen maksujen jakajana kaytetaan 21 paivaa kalenterikuukaudessa
(esim. sairauspoissaolot). Lomautus ja ty6ttdomyys huomioidaan kuten vuorotyd.
Satunnaiset poissaolot kuten lomat tai arkipyhat eivat vahenné kuukausimaksua.

Esikoululaisilta peritdédn, myds APIP-toiminnassa, tulojen mukainen
varhaiskasvatusmaksu 20 viikkotunnin maaran mukaan. Korkein perittdva maksu on 120
euroa/kk (Sivla)

Tilapaisesta varhaiskasvatuksesta (asiointihoito) (0-3 paivaa/kk) peritddn maksu
toteutuneen hoitopéaivan mukaan, kokopdivahoito (5-8 tuntia/paiva) 12 euroa/lapsi ja
osapaivahoito alle 5 tuntia 6 euroa/lapsi.
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Varhaiskasvatuksen maksu maarataan sen maksamisajankohdan tilannetta vastaavaksi. Jos
maksun maardamista koskeva paatés on perustunut asiakkaan tai hanen edustajansa antamiin
virheellisiin tietoihin, maksu voidaan oikaista takautuvasti vuoden ajalta.

Vanhemman/huoltajan on ilmoitettava asiakkuuden paattymisestéa varhaiskasvatuspaallikolle, heti
kun hoidon p&attyminen on varmistunut.

VARHAISKASVATUKSEN MAKSUT 1.3.2023 ALKAEN

Varhaiskasvatuksessa voidaan peria enintdan 295 euroa/kk nuorimmasta lapsesta ja
ikajarjestyksessa seuraavasta lapsesta 118 euroa/kk. Alin perittdvd maksu on 28 euroa/kk/lapsi.

Jos samasta perheesté on useampi kuin yksi lapsi kunnan jarjestaméassa varhaiskasvatuksessa,
peritdan nuorimmasta lapsesta taulukon mukainen maksu ja ikajarjestyksessa seuraavasta enintaan
40 % nuorimman lapsen maksusta. Kustankin seuraavasta lapsesta peritdan enintaan 20 %
nuorimman lapsen maksusta. Maarattaessa perheen muiden kuin nuorimman lapsen maksua,
kaytetdan maaraytymisen perustana nuorimman lapsen kokoaikaisen varhaiskasvatuksen maksua.

Jos lapsi on varhaiskasvatuksessa keskimaarin enintéaén 20 tuntia viikoittain,on kuukausimaksu

60 % kokoaikaisen maksusta keskimaarin enemman kuin 20 tuntia viikoittain, mutta alle 35 tuntia,
peritaan 80 % kokoaikaisen maksusta keskim&arin vahintaan 35 tuntia viikoittain, peritaan
kokoaikaisen varhaiskasvatuksen 100% kuukausimaksu

Perheen kokona otetaan huomioon yhteistaloudessa avioliitossa tai aviolitonomaisissa olosuhteissa
elavat henkilot seké heidan kanssaan samassa taloudessa asuvat molempien alaikaiset lapset.

Maksuprosentit ja tulorajat

Perheen kokotuloraja €/kk korkein maksu-%
2 3874 10,7
3 4998 10,7
4 5675 10,7
5 6353 10,7
6 7028 10,7

Jos perheen koko on suurempi kuin kuusi, lisatdan maksun maaraamisen perusteena olevaa tulorajaa
197 euroa kustakin seuraavasta perheen alaikéisesta lapsesta.

Perheen koko Korkeimman maksun tuloraja 295 euroa
6626 euroa

7750

8427

9105

9780
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