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1 JOHDANTO

Tervetuloa Kuortaneen varhaiskasvatukseen!

Kasissanne on opas, missa on yleista tietoa varhaiskasvatuksesta. Toivomme, etta luette oppaan
ajatuksella lapi. Mieltad askarruttavissa asioissa olkaa rohkeasti yhteydessa varhaiskasvatuksen yk-
sikk6on, varhaiskasvatuspaallikkoon tai varhaiskasvatuksen erityisopettajaan. Olemme kaikki taalla
teitd varten.

Toivomme sujuvaa ja avointa yhteistyota teidan kanssanne, lapsenne parhaaksi. Varhaiskasvatuk-
sen henkilost6a, myos sijaisia ja opiskelijoita, sitoo vaitiolovelvollisuus perheen ja lapsen asioista.

Kuortaneen varhaiskasvatuksen jokaisessa yksikdssa on kaytossa Pedanet-sivusto, minne paivite-
taan ryhman kuulumisia, esimerkiksi mita kuluvalla viikolla on tehty ja ajankohtaisia asioita. Kdythdn
katsomassa saannollisesti kyseista sivustoa.

~

Yhteistyo terveisin varhaiskasvatuksen henkilékunta &

Kuortaneen varhaiskasvatuksen arvot



2 VARHAISKASVATUKSEN YH-
TEYSTIEDOT

Varhaiskasvatuspaallikko ja paivakoti Kuper-
keikan johtaja

Merja Ahola

Keskustie 52, 63100 Kuortane

040 558 9089

merja.ahola@edu.kuortane.fi

Varhaiskasvatusmaksut
Anne Niemistd

Keskustie 52, 63100 Kuortane
040 576 9685

anne.niemisto@edu.kuortane.fi

Varhaiskasvatuksen erityisopettaja
Sari Puttonen

Koulutie 30, 63100 Kuortane
040674 8786

sari.puttonen@edu.kuortane.fi

Paivakoti Kuperkeikka

Varajohtaja Tarja Turpeinen 040 544 1488
Koulutie 30, 63100 Kuortane

Touhutopposet alle 3 v. 040 648 4422

(koko varhaiskasvatuksen vuorohoitoyksikko)

Vauhtivarpaat 2-4v. 040 648 2332
Puuhapeukut 4- 5v. 040 648 4009

Sateliittiryhma Leppis
Anttilanpiha 16 C-D, 63120 Leppalankyla
044 550 1910

paivakoti.leppis@edu.kuortane.fi

Mayryn ryhmaperhepaivakoti
Vierteentie 19 B, 63130 Mayry
040137 9229

mayryn.ryhmis@edu.kuortane.fi

Ylijoen ryhmaperhepaivakoti
Lahdenkankaantie 483 B, 63230 Lentila
040516 3474

ylijoen.ryhmis@edu.kuortane.fi
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3 YLEISTATIETOA

3.1 Paivarytmi

Paivarytmi saattaa vaihdella hieman yksikosta ja sddolosuhteista riippuen. Tassa kuitenkin suuntaa
antava paivarytmi, kellonajat ovat viitteellisia.

-8.00 Lasten vastaanotto, leikkimista, pelaamista ja yhdessa oloa
8.00-8.30 aamupala

8.30-9.00 vapaata leikkia

9.00-11.00 ohjattua toimintaa ja ulkoilua

11.00-11.45 lounas

11.45-14.00 paivalepo ja levon jalkeen hiljaisia leikkeja.
14.00-14.30 valipala

14.30-15.15 vapaata leikkida/ohjattua toimintaa

15.15-17.00 ulkoilua ja kotiin [ahto.

Vuorohoidossa olevilla lapsilla paiva jatkuu. Tasta lisaa tietoa Touhutoppdsten ryhmasta.

3.2 Lapsen tuominen ja hakeminen
Varhaiskasvatuksen portin avaa ainoastaan aikuinen ja lasta ei saa paastaa yksin parkkialueelle.
Huolehdithan, etta portti on kiinni. Autojen tyhjakaynti parkkialueella on kielletty.

Vastuu lapsesta on huoltajalla, kunnes lapsi on luovutettu henkilékunnalle ja lasta hakiessa, kun
huoltaja on tullut paikalle. Kun haet lasta, ilmoita siita aina henkilokunnalle.

Paikyssa tulee olla huoltajien lisaksi varahakija, kehen voimme olla yhteydessa, ellei huoltajia tavoi-
teta esimerkiksi lapsen sairastuessa. Alle 18-vuotiaille emme luovuta lasta ilman erillistd, kirjallista
sopimusta. Henkil6kunta ei saa luovuttaa lasta muulle kuin huoltajille tai Paikyssa merkityille vara-
hakijalle, kun asiasta ei ole ilmoitettu varhaiskasvatus yksikk6on etukateen. Paihtyneelle henkil6lle
emme luovuta lasta.

3.3 Vaatetus

Lapselle on hyva tuoda varhaiskasvatukseen sellaisia vaatteita, missa lapsen on helppo leikkia, pu-
kea itse ja harjoitella pukemista. Tuo lapselle oma varavaatereppu, missd on ajankohtaisia vaihto-
vaatteita. Viethan varavaaterepun viikonlopuksi kotiin tarkistettavaksi.

Jumppaa varten lapselle tuodaan omassa jumppapussissa t-paita ja shortsit/venyvat housut. Nama
vieddan pesuun joka viikko.



Nimikoi kaikki vaatteet selkeasti, valttaakseen sekaantumista toisen lapsen vaatteiden kanssa.
Ulkoilemme joka saalla, joten sidanmukaiset vaatetukset lapselle mukaan:

e Kesalla: shortsit, hellehattu/lippis, juomapullo ja aurinkorasva. Sisdvaatteet ovat kesalla erik-
seen.

o Kevaalla ja syksylla: kurahousut, -takki, -hanskat ja kumisaappaat, villasukat ja valikerrasto.

e Talvella: Lampimat toppavaatteet, fleecetakki ja -housut ja villasukat.

Tarkistathan, etta vaatteet ovat sopivan kokoiset — liilan pienissa vaatteissa on lapsen hankala leik-
kia.

3.4 Ruokailu

Varhaiskasvatuksessa ruokaillaan monipuolisesti. Ruokailun tarkoituksena ei ole ainoastaan vatsan
tayttaminen, vaan myos poytatapojen oppiminen ja uusien makujen maistaminen. Ruokailujen jal-
keen annetaan lapselle xylitol-pastilli. Imoitathan lapsenne ryhmaan, jos pastillia ei saa antaa.

Erityisruokavalioihin tarvitsemme terveydenhuollon viranomaisen todistuksen.

3.5 Paéivalepo

Lapsi tarvitsee kasvaakseen ja oppiakseen riittavasti lepoa seka unta. Varhaiskasvatuksessa lapset
lepdavat ja kuuntelevat sadun lounaan jalkeen. Kotoa saa tuoda unikaverin halutessaan. Unilelun
pesusta huolehditaan kotona.

3.6 Varhaiskasvatussuunnitelma

Jokaiselle lapselle laaditaan henkilokohtainen varhaiskasvatussuunnitelma. Suunnitelma laaditaan
padsaantoisesti syksyisin ja paivitetdan kevaisin. Yhteistyo vanhempien ja muiden yhteistyotahojen
kanssa on tarkedssa roolissa lasten hyvan ja tasapainoisen kasvun takaamiseksi. Tavoitteena on, etta
vanhemmat ja lapset ovat yha enemman mukana toiminnan suunnittelussa tiedustelemalla heidan
mielipiteitdan ja toiveitaan varhaiskasvatuksen suhteen.

Ryhman kasvattajat ovat teihin tarkemmin yhteydessa varhaiskasvatussuunnitelman laatimisesta.

3.7 Asiointihoito

Asiointihoitoa on mahdollista saada lapselle 0-3pva/kk menettamatta kotihoidontukea. Mikali lap-
sella on asiointihoitopaikka, on lapsi mahdollista tuoda varhaiskasvatukseen klo 8-16 valisena ai-
kana. Asiointihoidossa oleva lapsi voi tulla varhaiskasvatukseen silloin, kun ryhmassa on tilaa. Valt-
tamatta emme voi aina luvata haluamaanne pdivaa varhaiskasvatukseen lapsellenne, mutta py-
rimme kuitenkin toteuttamaan toiveenne. Olethan hoitopadivistd yhteydessd ryhman kasvattajiin,
niistd yhdesséa sopiaksenne.

Vanhemman ollessa kotona, lapsi voi tulla varhaiskasvatukseen klo 8-16 vilisend aikana (ei aa-
riaikoja). Mikali tulee tilanteita, jolloin tarve olisi dariajoille, ota yhteyttd varhaiskasvatuspaallik-
koon.



4 SAIRASTUMINEN

4.1 Sairastuminen, poissaolo ja laakitys

Kipealle lapselle koti on paras paikka. Varhaiskasvatukseen tullessa lapsen tulee olla siind kunnossa,
ettd han pystyy osallistumaan paivittdiseen toimintaan ja ulkoiluun. Sairastamisen jalkeen hyva pe-
russaanto on, ettd yksi kuumeeton paiva ollaan kotona. Mikali sisaruksesta toinen on kiped, olisi
hyva miettia, voisiko toinenkin sisarus jaada kotiin mahdollisen taudin kantajana. Nain valttyisimme
epidemioilta.

Kuortaneen kunta on vakuuttanut lapset varhaiskasvatuspaivan ajaksi tapaturmien varalta. Tapa-
turman sattuessa tai lapsen sairastuttua, otamme valittémasti yhteytta vanhempiin. Huolehdithan
Paikkyyn, ettd meilla on sellainen puhelinnumero, mista tavoitamme vanhemmat paivan aikana var-
masti.

Varhaiskasvatuksen henkildst6lla ei ole lupaa antaa ladkkeita, vitamiineja ja niin edelleen. Ainoas-
taan pakollinen ladkehoito, kuten epilepsian, astman ja diabeteksen laakitys annetaan. Antibiootit
annetaan ainoastaan, jos se on valttamatontd. Tassa tapauksessa tulee huoltajien tayttaa laakelo-
make yksikdssa ja tuoda annettava ladke alkuperdisessa pakkauksessa.

4.2 Lasten yleisimmat sairaudet

Nuhakuume, flunssa. Lapsi voidaan vieda varhaiskasvatukseen, kun hanen yleistilansa sen sallii ja
lapsi jaksaa olla normaalissa toiminnassa mukana. Yksi kuumeeton paiva kuitenkin oltava valissa.

Ripuli ja oksentelu. Ripuloiva ja oksenteleva lapsi hoidetaan kotona, kunnes oireet loppuvat ja lapsi
on ollut kahden vuorokauden ajan oireeton.

Hinkuyska. IIman antibioottihoitoa hinkuyskainen lapsi tartuttaa kolme viikkoa oireiden alkamisen
jalkeen. Antibioottihoidon aloittamisesta tarttuvuus jatkuu viisi vuorokautta. Taman jdlkeen lapsi

voi menna varhaiskasvatukseen, jos lapsi jaksaa olla normaalissa toiminnassa mukana.

Vauvarokko. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen, kun on ollut yksi kuumeeton paiva ja han voi
osallistua normaaliin toimintaan.

Vesirokko. Lapsi voi tulla varhaiskasvatukseen, kun on ollut yksi kuumeeton paiva, ndpyt ovat kui-
vuneet ja han voi osallistua normaaliin toimintaan.

Tulirokko ja angiina. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen, kun [ampd on normaali ja yksi kuumee-
ton paiva ollut. Lapsi jaksaa osallistua normaaliin toimintaan.

Parvorokko. Ihottuman puhjetessa tartuttavuus on jo ohi. Yleiskunto ratkaisee poissaolon.

Enterorokko. Ei vaadi eristysta. Yleiskunto ratkaisee poissaolon.



Korvatulehdus. Eristaminen ei ole tarpeen. Lapsen voi vieda varhaiskasvatukseen, kun yleistila on
hyva ja yksi kuumeeton paiva on ollut.

Silmatulehdus. Aiheuttajat ovat samoja viruksia ja bakteereita, jotka aiheuttavat lasten hengitys-
tietulehduksia. Siksi lasta, jonka silma rahmii, ei tarvitse eristda varhaiskasvatuksesta tartunnan vaa-
ran vuoksi. Oireiden voimakkuus ratkaisee poissaolotarpeen.

Markarupi. Varhaiskasvatukseen voi palata 48 tunnin kuluttu paikallishoidon aloituksesta. Jos mar-
karupea hoidetaan suun kautta otettavilla antibiooteilla, voi hoitoon menna 24 tunnin kuluttua laak-
keen aloittamisesta.

Ontelosyylat. Lapsi voi olla varhaiskasvatuksessa.

Kihomato. Ladkehoito annetaan kotona samanaikaisesti koko perheelle. Varhaiskasvatukseen voi
palata, kun hoito aloitettu.

Syyhy. Eristys on aiheellinen, kunnes hoito on annettu. Lapsi voi palata varhaiskasvatukseen sitten,
kun yksi hoitokerta on tehty loppuun asti.

Paatait. Lapsen voi vieda paivahoitoon ensimmadisen hoitokerran jalkeen. Hiusten saannoéllinen
kampaaminen tdaikammalla tarkeaa.

5 VARHAISERITYISKASVATUS

5.1 Varhaiskasvatuksen erityisopettaja

Varhaiskasvatuksen erityisopettaja (VEO) tydskentelee koko Kuortaneen varhaiskasvatusyksikdiden
tyontekijoiden kanssa lapsiryhmien arjessa. Tavoitteena on tukea perheita ja henkilostoa lapsen kas-
vuun, kehitykseen ja oppimiseen liittyvissa asioissa seka havaita lapsen tuen tarve riittavan varhain.

VEO on mukana suunnittelemassa, toteuttamassa ja arvioimassa lapsen varhaiskasvatuksen arkeen
tarvittavia tukimuotoja. VEO tekee yhteisty6td muun muassa Osviitan, puheterapeuttien, toiminta-
terapeuttien, psykologien, varhaiskasvatuksen henkiléston, neuvolan, tutkivien ja muiden kuntout-
tavien tahojen sekd kunnan muiden erityisopettajien kanssa. VEOn tehtavid ovat muun muassa

e Vanhempien tukeminen.

e Henkil6ston auttaminen kaytdantojen ja toimintatapojen suunnittelussa erityispedagogista
osaamistaan hyddyntaen.

e Auttaa loytamaan tukea tarvitsevat lapset mahdollisimman varhain seka olla mukana toi-
minnan seka yksilollisen tuen suunnittelussa, toteutuksessa ja seurannassa.

e Organisoida yhdessa varhaiskasvatuksen opettajien ja vastaavien lastenhoitajien kanssa las-
ten kuntoutukseen ja tukeen liittyvien suunnitelmien laadintapalaverit seka olla palavereissa
mukana.

e Suunnittelee ja toteuttaa lasten kehitysta tukevaa pienryhmatoimintaa yksikdissa tarpeen
mukaan.



e Osallistuu tarvittaessa varhaiskasvatussuunnitelman keskusteluihin ja muuhun huoltajien
kanssa tehtdavaan yhteistyohon.

e Kartoittaa, koordinoida ja kehittaa varhaiskasvatuspalveluja

e Toimii ryhmissa resurssiapuna tarvittaessa

Lasten huoltajat ja varhaiskasvatuksen henkildstd voivat olla suoraan yhteydessa varhaiskasvatuk-
sen erityisopettajaan niin pienissa kuin suurissakin asioissa.

6 PAIKKY

Kuortaneen varhaiskasvatuksessa on kaytossa Paikky-jarjestelmd, minne ilmoitetaan muun muassa
lasten hoitoajat, poissaolot, allergiat, ldakitykset ja varahakijat. Hoitoaikavaraukset tulee tehda vii-
meistdan kahdeksan vuorokautta ennen hoitoviikon alkamista, sunnuntaina klo 23.59 mennesss,
koska Paikky lukkiutuu klo 24. Hoitoajat tulee huoltajien huolehtia Paikkyyn, varhaiskasvatuksesta
niita ei erikseen kysyta. Hoitovarauksella varmistat lapsellesi tarvitsemasi ajan varhaiskasvatuksessa
seka ateriat. Jos lapsenne ei tarvitse koko viikolla lainkaan varhaiskasvatusta, merkitse kyseiset paivat
Pdikkyyn “suunniteltuna poissaolona”.

Lapsen ollessa poissa varhaiskasvatuksesta, ilmoita siita yksikkdoon viimeistaan kyseisena aamuna klo
8 mennessa joko Paikkyyn tai puhelimitse yksikkdon. Nain saamme peruttua ruuan emmeka joudu
maksamaan siita. Tieto on myos tarked, jos henkilokunnassa on poissaoloja ja mietimme sijaistar-
peita.

Pidathan Paikyssa olevat tiedot ajantasalla, erityisesti allergiat ja varahakijat. HUOM! Ruoka-aineal-

Ill

lergiat kohtaan “erityisruokavalion kuvaus

Tarkemmat ohjeet Paikyn kaytdsta |oydat seuraavilta sivuilta.
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Nain alkuun Paikyn kaytossa

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajallasi on kayt6ssa Paikky -tietojarjestelmd, joka mahdol-
listaa lapsesi varhaiskasvatusaikojen séhkdisen varaamisen seké paivakodin ja kodin vali-
sen sahkoisen yhteydenpidon.

Tassa ohjeita sinulle siita, miten otat palvelun kayttoodsi. Tervetuloa Paikky-kayttajaksi!

1.1 Miten paasen Paikkyyn?

Paikky Huoltaja - sovellusta voit kayttaa alypuhelimella, tietokoneella ja tabletilla. Paikky Huoltaja
selainsovellus toimii yleisimmisséa selaimissa. Tuetut internet selaimet ovat: Google Chrome,
Mozilla Firefox ja Safari. "Paikky Huoltaja” mobiilisovellus toimii Android- ja Apple-puhelimissa. So-
vellus on ladattavissa Play Kaupasta ja Apps Storesta.

Internetselaimella voit kayttaa Paikkya osoitteessa https://<asiakas>.paikky.fi

Mobiilsovelluksella valitse palveluntarjoajaksi ensimmaisen kaynnistyksen yhteydessa "<Asiakas>"

1.2 Ensimmadinen sisdankirjautuminen Paikkyyn - kayttajatunnuksen aktivointi

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajasi on tehnyt sinulle, lapsesi huoltajana, kayttajatunnuksen il-
moittamasi matkapuhelinnumeron perusteella. Sinun tulee aktivoida tunnuksesi. Aktivoiminen ta-
pahtuu tunnistautumalla vahvasti ja asettamalla kayttajatunnukselle salasana. Kummallakin huolta-
jalla tulee olla oma tunnus. Huoltajat eivat nde toistensa yhteystietoja, mutta lasta koskevat tiedot
(ts. kalenteri ja viestit) nékyvat molemmille.

Vahvan tunnistautumisen yhteydesséa verrataan vaestorekisterista saatua henkilétunnustasi Pai-
kyssa olevaan henkilétunnukseen. Mikali henkilétunnuksella I0ytyy Paikysta huoltaja, tunnus akti-
voidaan. Kun tunnistautuminen on onnistunut, palaudut takaisin Paikky-sovellukseen asettamaan
salasanan.

Salasanan tulee tayttaa palveluntuottajasi sille asettamat vaatimukset. Hyvéassa salasanassa on
vahintaan 8 merkkié ja se siséltaa vahintaén kaksi kirjainta, yhden numeron ja yhden erikoismerkin
(,:;>*-+=1?2@ $ &()/). Salasana on voimassa yleensa 180 vrk.

Paikyn sisdankirjautumissivulla

1. Valitse Aktivoi tunnus.

2. Valitse Tunnistaudu.

3. Kirjoita salasanasi ao. kenttiin.
4. Valitse 'Aseta salasana'.
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HUOLTAJA
TUNNISTAUTUMINEN

verkkopankktunnuksila

Aktivoi tunnus
Aseta salasana

Sinun taytyy tunnistautua vahvasti, jotta voit asettaa
itsellesi salasanan. Tunnistautuminen tapahtuu Valis veckhopenkii Kayttdjatunnuksesi on: 0901234567,
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.
Valitse ja aseta salasana. Sen jalkeen sinut ohjataan

TUNNISTAUDU [ = (=] kirjautumisnakymaan, jossa voit kirjautua
kayttajatunnuksella ja uudella salasanalla.

PERUUTA E Handetsbanken A N
omadp [| ® ‘
Saavutettavuusseloste
ASETA
Tietosuojaseloste
Keskeyts
1.32.0 PERUUTA

Mikali aktivointi keskeytyy sovelluksella esimerkiksi valkoiseen ruutuun kannattaa aktivointia ko-
keilla uudelleen selaimen kautta.

Mikali tunnistuksen palauttamalla henkildtunnuksella ei I6ydy Paikysta huoltajaa, ei tunnusta akti-
voida. Naissa tilanteissa Paikky — Huoltaja- sovellus pyytda sinua olemaan yhteydessa palvelun-
tuottajaasi tietojensa tarkistamiseksi.

1.2.1  Toimi nain, jos sinulla ei ole suomalaista henkildtunnusta
Henkildn, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta, ei ole mahdollista tunnistautua vahvasti sahkaoi-
sesti Suomessa.

Henkildllisyyden tunnistaminen tehdaan talloin paivakodissa henkilokunnan toimesta. Paikky Pai-
vakoti sovelluksessa merkitd&n henkild tunnistetuiksi. Taméan jalkeen henkil voi aktivoida kayttaja-
tunnuksensa saamansa sahkopostin kautta.

Sahkdpostiin perustuvaa menetelmaa voidaan myos kayttaa henkilon salasanansa uusimiseen sen
unohduttua.

1.3 Ohijeita Paikyn kayttoon
Tarkempia ohjeita Paikyn kayttoéon I0ydat sisaankirjautumisen jalkeen ’Profiili-vélilehdeltad. Tassa
ohjeessa lyhyesti tarkeimmat alkuun paasemisemiseksi.

1.4 Kalenteri ja suunnitelmien tekeminen

Paikyn kalenterivélilendella teet lapsillesi suunnitelmat, ilmoitat poissaolot ja voit seurata heidan
varhaiskasvatuksessansa viettdmaansé aikaa. Ensimmainen tehtava on ilmoittaa sahkdisesti lap-
sesi tulevien viikkojen varhaiskasvatusaikavaraukset ja poissaolot, naitd kutsutaan suunnitelmiksi.
Varaukset tulee tehda viikoittain palveluntuottajasi ilmoittamaan viikonpaivaan ja kellonaikaan
mennessa. Taméan jalkeen kalenteri lukkiutuu, eik& varauksia enaa voi tehda. Saat muistutuksen
tekeméattomista suunnitelmista. Muistutus tulee aina samana palveluntuottajasi maarittelemana vii-
konpaivana joka viikko.

Suunnitelman voi tehd& 5 minuutin tarkkuudella.
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Viikko 43 &11.10.2024 08:00 N
z:r-11a0- @D Ei suunnitelmia >
22?;0‘ @» Ei suunnitelmia >
2;?0_ @» Ei suunnitelmia >
24t.c110. @B Ei suunnitelmia 5
25p_(1§0_ @» Ei suunnitelmia >

la 26.10. Ei suunniteltavissa

su 27.10. Ei suunniteltavissa
[ Do
Kalenteri Viestinta Profiili

Valitse lapset

Q Veera Finni
—

@ Sohvi Alasalmi

Kaytad samaa suunnitelmaa valituille paiville ]

syyskuu

a O ’

8h45min Eirajaa

maanantai 30.9. PAIKALLA POISSA T

Saapuu* Lahtee* X

Nykyiset suunnitelmat
@ 0830-1725 ASETA

A (07:30-15:45) ASETA

PERUUTA TALLENNA
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Esiopetuksen aikaa ei tarvitse jakaa erikseen, Paikky jakaa suunnitelman automaattisesti maksut-

tomaan esiopetukseen ja maksulliseen varhaiskasvatusaikaan. Esiopetusaikaa ei saa vahentaa

pois.

Kalenterissa nakyy, milloin kyseisen paivan suunnitelma on viimeistaan tehtava ennen kuin se luk-
kiutuu. Muutoksia voi tehd& aina suunnitelman lukkiutumispaivaan saakka.

1.4.1.1 Suunnitelmien tekeminen
1. Kirjaudu Paikkyyn
2. Valitse Kalenteri.

3. Valitse kalenterista viikko (valitsemalla viikko-otsikko) tai péiva, jolle haluat suunnitelman

tehda.

4. Tarkista etta lapset, joille haluat suunnitelman tehd& ovat valittuina

5. Valitse jokaiselle péivélle sopiva suunnitelma tai kayté kaikille paiville samaa suunnitelmaa.

6. Tallenna suunnitelma.

Mikali huollettavanasi on useampia lapsia voit tallentaa heille samat suunnitelmat.

Jos suunnitelmat toistuvat samoina viikoittain, tallenna lapsellesi oletussuunnitelma kalenterin
"Oletussuunnitelmat’-toiminnallisuudella. Kun lapselle on tehty oletussuunnitelma, varaukset
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tehdadn automaatisesti oletussuunnitelman mukaisesti. Mahdolliset muutokset oletussuunnitelmiin

nahden sinun on tehtava suunnittelussa aina ennen kalenterin lukkiutumista.

Voit tehdd monipuolisesti erilaisia suunnitelmia Paikyn kalenterissa. Alla muutamia yleisia esimerk-

keja, miten voit Paikyn kalenteria hyédyntaa.

1.4.1.2 Sddnnélliset hoitoajat

Kun lapsilla on saannolliset viikosta toiseen samanlaisina toistuvat suunnitelmat kannattaa kayttaa

oletussuunnitelmia. Oletussuunnitelmia voi myo6s kayttaa myads, mikali osa viikonpaivista toistuu

aina samanlaisina.

Esimerkiksi lapsella on aina torstai ja perjantai vapaata, joten néille paiville tehd&&n oletussuunni-

telmaan "Suunniteltu poissaolo”. Joka viikko suunnitellaan lapsen maanantai, tiistai ja keskiviikko

erikseen.

1.4.1.3  Vuoroviikoin suunnittelu

Mikali halutaan lapselle suunnitella useita viikkoja kerralla, voidaan ne valita suunnittelundkymaéasta
kerralla ja suunnitella. Suunnittelu kannattaa tallGin aloittaa valitsemalla kalenterinakymaén valikosta

"Suunnittelu”.

Ja valita suunniteltaviksi halutut viikot. Kuvassa valittu viikot 37 ja 39.

< Suunnittelu

Valitse paivat

syyskuu 2024 < >
# M T K T P L

35

36

- QOOOO
[0} @ [0}

316 17 18 19 20

- Q0000

40 30 1 2 3 4

1.4.1.4  Sddnndllisiin tyévuoroihin suunnittelu

Kun suunnittelu halutaan tehda esimerkiksi kolmen viikon tyévuoroihin vastaavaksi, voidaan suun-

nitella esimerkiksi aamuvuorot kerralla valitsemalla aamuvuoropdivat kalenterista.

Valitse paivat

syyskuu 2024 < >

Seuraavaksi voidaan valita iltavuorot jne.
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1.4.1.5 Pidemmcdn poissaolon ilmoittaminen

Lapsen ollessa poissa pidemman jakson voidaan se ilmoittaa kalenterista helposti valitsemalla
ajanjakso, lapset ja poissaolo. Talloin hyédynnetaan myos valintaa "Kéytd samaa suunnitelmaa
valituille péiville”. Paivia voi valita useammalta kuukaudelta, joten kerralla voi ilmoittaa, vaikka koko
kesan kestavan poissaolon.

40 30 1 2 3 4
4 7 8 9 10 1

- QOO0
00000
2 29 30 31 1

28

Kayta samaa suunnitelmaa valituille paiville .

1.4.1.6  Muutoksen tekeminen lukkiutuneeseen suunnitelmaan
Muutokset lukittuun suunnitelmaan tehdaan valitsemalla kalenterista kyseinen paiva ja tayttamalla
suunnitelman muutos. Lapsen voi ilmoittaa akillisesta poissaolevaksi tai sairastuneeksi.

liImoituksesta lahetetddn myos viesti paivakotiin, johon voit kirjata lisatietoja.

Kun suunnitelma on lukkiutunut ei poissaolevaksi suunniteltuja paivia voi muuttaa lasnaolopaiviksi
Paikyn Huoltaja -sovelluksen kautta, vaan asiasta tulee sopia paivakodin tai perhepaivahoitajan
kanssa.

1.5 Viestinta Paikyssa

Paikky tarjoaa helpon viestintdmahdollisuuden paivakodin ja huoltajan vdlille. Viestit-osiossa naet
kaikkien lapsesi viestit, tiedotteet ja kyselyt kerralla. Viesti voi koskea lastasi tai se on lahetetty kai-
kille ryhman lapsille tai jopa kaikille paivakodin lapsille. Voit Iahettdd myds itse viestin omasta lap-
sestasi paivakaotiin.

Napayttamalla viestia padset lukemaan viestin ja katsomaan siihen mahdollisesti liitettyja kuvia.
Voit my06s vastata viestiin. Vain omalle lapsille kohdistettuihin viesteihin voit vastata, et ryhma tai
paivakoti viesteihin.

Maarittele 'Profiili’-valilehdella kohdassa ”limoitukset” , miten otat vastaan ilmoitukset tulleista vies-
teistd ja muistutukset puuttuvista suunnitelmista.
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Viestinta

Sohvi Alasalmi 21.8.2024
Mukavaa paiva!

Veera Finni 11.7.2024
MUUTOS HOITOSUUNNITELMAAN perjantai 12.7.

Puuhalan Paivakoti 11.6.2024
Yksikkd siirtyy paivystysajaksi Hommalan paivék

Puuhalan Paivaketi 11.6.2024
Puuhalan kesaaika

Mukava 11.6.2024
Kes&ajan toiminta 1.7. - 4.8.2024

Veera Finni 11.6.2024
Paivitetty: lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

v

Leppakertut 21.5.2024
Terveiset retkelta...

00000 ®0O

Mukava 16.5.2024
= Leikkipihat avautuvat kesakayttésn

Sohvi Alasalmi 11.4.2024
Kysely kevatkaudesta 2024 & 10.5. perjantain ho...

e Leppakertut 11.4.2024
Leppakerttujen henkilgstéssa muutoksia 1.5. alk..

Sohvi Alasalmi 10.4.2024
Kevaan palaute & helatorstain jalkeinen perjantai
ez} - oo
Kalenteri Viestinta Profi

1.6 Profiili

Profiilista I16ydat itsedsi ja lapsia koskevat tiedot ja asetukset. Esimerkiksi ylla mainitut ilmoitusase-
tukset, mutta voit myos esimerkiksi tallentaa varahakijoiksi henkil6ita jotka voivat hakea lapsia var-
haiskasvatuksesta.

1.7

1.8 Unohtunut salasana!

Jos olet unohtanut salasanasi, napayta Unohtuiko salasana? -tekstia Paikyn kirjautumissivulla.
Taman jalkeen sinun on tunnistauduttava vahvasti, jonka jalkeen voit asettaa uuden salasanan.
Jos sinulla ei ole suomalaista henkildtunnusta, on sinun otettava yhteytta palveluntuottajaasi.



16

7 VUOROHOIDON PERUSTEET

Vuorohoidolla tarkoitetaan ilta-, yo- ja viikonloppuhoitoa. Varhaiskasvatuslain mukaan vuorohoitoa
on jarjestettava tarpeen mukaisessa laajuudessa (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, §13). Vuorohoitoon
ei ole subjektiivista oikeutta, vaan vuoropaivahoitoon on oikeus niilla lapsilla, joiden hoidon
todellinen tarve perustuu molempien (tai ainoan) huoltajien vuorotydhon tai kokopaivaiseen
opiskeluun liittyvaan tarpeeseen. Lapsen hoitoaika on huoltajan tydaika tydmatka-aikoineen seka
yovuoron jalkeinen 8 h lepoaika. Vuorohoidossa olevalle lapselle tulee jarjestaa keskimaarin 8
vapaapaivaa kuukaudessa. Kuortaneella vuorohoito on keskitetty paivakoti Kuperkeikkaan
Touhutdpposten ryhmaan. Vuorohoitoryhman aukiolot vaihtelevat paivittain ja tydntekijat ovat
toissa vain ennalta varattujen hoitoaikojen mukaan (ei sdannallista ilta/y6/viikonlopputyontekijaa).

Vanhempien harrastustoiminta tms. vapaa-ajanvietto ei edellytd kunnallisen vuorohoidon
jarjestamistd. Vuorohoitoa ei siis voi kayttda vanhempien vapaa-ajan menoihin, kauppareissuihin
eika huoltajan sairasloman takia. Toivomme rehellista toimintaa. Vuorohoitoa tarvitsevien perheiden
on pyydettdessa toimitettava tydnantajalta tai opiskelupaikasta kirjallinen todistus epdsaannollisista
tyo- tai opiskeluajoista.

lltahoidossa oleva lapsi tulee pdasaantoisesti noutaa klo 23.00 mennessa. Yohoitoa tarvitsevat lapset
tulevat paivdkotiin klo 21.00 mennessa. Mikali hoito alkaa klo 21.00, huolehtivat huoltajat
iltapesuista ja iltapalasta kotona.

Hoitoajat tulee varata Paikysta ennen sen sulkeutumista. Paikyn hoitoaikojen varauskalenteri
lukkiutuu sunnuntai-iltana klo 23.59 alkavaa viikkoa seuraavan viikon osalta. Lasten
hoitoaikailmoitusten perusteella laaditaan vuoroyksikon tyontekijoiden tydvuorosuunnitelmat.

Jos lapsi on poissa varhaiskasvatuksesta sairastumisen tai muun syyn vuoksi tai hoitopaiva lyhenee
huomattavasti, pyydetdaan huoltajaa ilmoittamaan siita valittdmasti hoitopaikkaan. Nain meilla on
mahdollisuus siirtda tyontekijaresurssia parempaan ajankohtaan lapsiryhmaa ajatellen.

Jos ty0ssa tai opiskelussa tapahtuvat muutokset johtavat vuorohoidon tarpeen lakkaamiseen, lapsen
hoitopaikka voidaan vaihtaa toiseen tarvetta vastaavaan hoitopaikkaan. Oikeus
varhaiskasvatuspaikkaan paattyy lapsen siirtyessa perusopetukseen. Mikali vuorohoidolle on
tarvetta vield sen jalkeen, koululaisille sita tarjoamme koulupdivina. Viikonloppuisin ja koulujen
loma-aikoina (poislukien kesahoito) ei koululaisilla ole vuorohoitomahdollisuutta.

Kyseisilla linjauksilla pyritddan varmistamaan varhaiskasvatuslain mukainen henkiléstomaara
vuorohoitoyksikdssa ja huomioimaan KVTES:n maardykset henkiloston tyoaikajarjestelyista.
Epaselvissa asioissa kannattaa ottaa yhteytta varhaiskasvatuspaallikkdon.
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8 Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut 1.8.2026 alkaen

Kaikkien asiakasmaksut tarkistetaan ja uudet maksupaatdkset tehdaan 1.8.2026 alkaen.
Kuukausimaksun suuruus maaraytyy perheen koon, tulojen seka hoitosopimuksen
perusteella. Sopimuksessa alle 20 h/vko 60 %, 20- 35 h/vko 80 %, yli 35 h/vko 100%.
Esikoululaisilta peritaan taydentavan varhaiskasvatuksen osalta 20 viikkotunnin mukaan
eli 60 % koko maksusta. Asiakasmaksuja maarattaessa perheen tuloina otetaan huomioon
perheen kaikki veronalaiset bruttoansio- ja padomatulot lomarahat huomioiden. Myds
vuokratulot seka maksettu tai saatu elatusapu tai -tuki otetaan huomioon.
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut on sidottu indeksiin varhaiskasvatuksen
asiakasmaksulain (1503/2016) 16 §:n perusteella. Perheen kokona otetaan huomioon
yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elavat henkilét seka
heidan kanssaan samassa taloudessa asuvat molempien alaikaiset lapset.

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksu laskutetaan jalkikateen. Viivastyskorko peritdaan erapaivasta
korkolain mukaan. Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut ovat ulosottokelpoisia. Varhaiskasvatuksen
maksu maarataan sen maksamisajankohdan tilannetta vastaavaksi. Jos maksun maaraamista
koskeva paatos on perustunut asiakkaan tai hanen edustajansa antamiin virheellisiin tietoihin,
maksu voidaan oikaista takautuvasti vuoden ajalta. Varhaiskasvatusmaksu peritaan enintaan 11
kalenterikuukaudelta edellyttaden, etta lapsi on hoidossa koko toimintakauden elokuulta
heindkuulle; maksuton kuukausi on heindkuu.

Kokoaikaisesta varhaiskasvatuksesta perittava maksu on ensimmaisen lapsen osalta
enintaan 335 € kuukaudessa. Alin perittava maksu on 32 € kuukaudessa. Toisesta lapsesta
maksu on 40 % nuorimman lapsen maksusta. Kustakin seuraavasta lapsesta maksu on

20 % nuorimman lapsen kokopaivaisesta varhaiskasvatuksesta perittdvasta
kuukausimaksusta.

II:(?Ir(r;een I:'LOI::LJJ;/ Maksuprosentti
2 4 369€ 10,7
3 5635 € 10,7
4 6399 € 10,7
5 7163 € 10,7
6 7925 € 10,7

Jos lapsi on sairauden vuoksi poissa kaikki kalenterikuukauden toimintapdivat, maksua ei
peritd lainkaan. Jos lapsi on sairauden vuoksi pois yli 10 pdivaa kalenterikuukauden
aikana, maksuna peritadan puolet kuukausimaksusta (asiakasmaksulaki). Jos lapsi on
muusta syysta pois varhaiskasvatuksesta koko kalenterikuukauden, maksuna peritaan
puolet kuukausimaksusta. Poikkeuksena tasta on kesdlomakausi, jolloin maksutonta aikaa
on koko loman aika, mikali lapsi on lomalla vahintdan nelja viikkoa ja Paikyn kautta
tulevaan kyselyyn on merkattu loma-aika madrdaikaan mennessa. Satunnaiset poissaolot,
kuten muut lomat tai arkipyhat eivat pienenna kuukausimaksua.

Vanhempainrahajakson aikana lapsi ei voi olla varhaiskasvatuksessa (Kela).
Vanhempainrahajaksosta on ilmoitettava varhaiskasvatuspaikkaan viimeistaan kaksi
viikkoa ennen sen suunniteltua aloittamispaivaa.

Tilapdisesta varhaiskasvatusta eli nk. asiointihoitoa on mahdollisuus kayttaa 1-3 pv/kk
menettamatta kotihoidontukea. Siita peritdadan maksu toteutuneiden hoitopaivien mukaan.



Kokopaivahoito (5-8 tuntia/paiva) 12 euroa/lapsi ja osapaivahoito (alle 5 tuntia/paiva) 6 euroa/
padiva.

Mikali oma varhaiskasvatuspaikka on suljettuna, hoitoa tarvitsevalle lapselle tarjotaan
varahoitopaikka. Mikali varhaiskasvatuspalveluita ei pystya jostain ennalta-arvaamattomasta
syysta tarjoamaan jonain ajankohtana ja huoltajat sitoutuvat jarjestamaan lasten hoidon itse ja
ilmoittavat siita etukdteen kysyttaessa, hyvittdaa kunta hoitomaksun ko. paivilta. Tallaisia syita
voivat olla esimerkiksi lakko tai pitka sahkokatko.

Asiakkuuden paattaminen tulee tehda sahkoiselld lomakkeella, mika 16ytyy kunnan nettisivulta.

18



